
 

 

  



 

 

Приложение № 1 

к приказу МБОУ СОШ №46 

от_____________№________ 
 

Перечень мест хранения бумажных материальных носителей персональных данных 

и ответственных за их хранение и учет 

 

Наименование  носителя Место хранения Ответственный за хранение  

 

1 2 3 

Личные дела работников 

Каб. №206  

(закрытый 

металлический 

шкаф) 

Новикова Олеся 

Николаевна, секретарь 

руководителя 

Личные дела уволенных работников 
Каб. №312 

Архив 

Новикова Олеся 

Николаевна, секретарь 

руководителя 

Трудовые книжки работников 
Каб. №206  

(сейф) 

Новикова Олеся 

Николаевна, секретарь 

руководителя 

Обращения граждан  и ответы на них 

Каб. №206  

(закрытый 

металлический 

шкаф) 

Новикова Олеся 

Николаевна, секретарь 

руководителя 

Личные дела учащихся 

Каб. №206  

(закрытый 

металлический 

шкаф) 

Новикова Олеся 

Николаевна, секретарь 

руководителя 

Личные дела выпускников школы 
Каб. №312 

Архив 

Новикова Олеся 

Николаевна, секретарь 

руководителя 

Административные документы, 

содержащие персональные данные 

Каб. №206  

(закрытый 

металлический 

шкаф),  

Каб. №312 

Архив 

Новикова Олеся 

Николаевна, секретарь 

руководителя 

Административные документы, 

содержащие персональные данные 
Каб. №211 (сейф) 

Грезин Олег Николаевич, 

директор 

Медицинские книжки работников 

Каб. №204 

(закрытый 

металлический 

шкаф 

Фатеева Татьяна 

Алексеевна, заместитель 

директора 

Карточки-Т2 работников 

Каб. №206  

(закрытый 

металлический 

шкаф) 

Новикова Олеся 

Николаевна, секретарь 

руководителя 

 



 

 

Приложение № 2 

к приказу МБОУ СОШ №46 

от_____________№________ 
 

г. Липецк               _____________________ 

           (дата составления) 

АКТ № _____ 

об уничтожении материальных носителей персональных данных 

МБОУ СОШ №46 г. Липецка 

 

Комиссия в составе: 

Председатель –  _______________________________________________ 

Члены комиссии: 

                             _______________________________________________ 

                             _______________________________________________ 
 

провела отбор материальных носителей персональных данных, не подлежащих 

дальнейшему хранению, и составила настоящий акт о том, что перечисленные в нем 

материальные носители персональных данных подлежат гарантированному 

уничтожению. 

 

№ 

п/п 
Дата  

Тип и 

наименование 

Производимая операция 

(стирание, уничтожение и 

т.п.) 

Примечание 

     

     

     

 

На указанных носителях персональные данные уничтожены путем 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(стирания на устройстве гарантированного уничтожения информации и т.п.) 

 

Перечисленные носители персональных данных уничтожены путем 

___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________. 
(разрезания, сжигания, механического уничтожения и т.п.) 

 

 

Председатель комиссии:  _________________ /____________/ 

Члены комиссии:         _________________ /____________/ 

_________________ /____________/ 

 

 

 


